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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spoteczne

przedmiotem ktérych je€drganizacja i przeprowadzanie szkolenia dla ekspertds. ekonomii spotecznej
oraz ekspertéw ds. audytu

ZAMAWIAJ ACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej

ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa

Osoba do kontaktow: Hbieta Ponder, Tel.: +48 22/ 661 14 10, e-mail: wnp@ps.gov.pl
Faks: +48 22/ 661 14 71

Il. ZASADY PROWADZENIA POST EPOWANIA

1.

1.

Postpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami 8&olustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwik publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 zzp6zm.), zwanej dalej ustaw
dotyczcymi zamowié na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, asadach okionych

w niniejszym Ogtoszeniu.

. Do postpowania maj zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2 — 4 ustawgyozostatym zakresie

ustawy nie stosuje &i
Postpowanie prowadzone jest wziyku polskim. Dokumenty spagdzone w ¢zyku obcym musg
by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem ngyk polski.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jeStganizacja i przeprowadzanie szkolenia dla ekspertls. ekonomii
spotecznej oraz ekspertéw ds. audytu, znak spré&8AyES/US/2018

. Szczegotowy opis, zakres i warunki realizacji zaneha okrdlaja: Szczegdtowy Opis Przedmiotu

Umowy (SOPU) - stanowicy zalacznik nr 1 do wzoru umowyoraz wzor umowy — stanowacy
zalacznik nr 2 do Ogtoszenia.

. Nomenklatura wedtug Wspoélnego Stownika Zamawi€PV):

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

79951000-5 Ustugi w zakresie organizowania senomari
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyoz podawania positkow
55100000-1 Ustugi hotelowe.

Termin realizacji zamoéwienia: Przedmiot Umowy &dzie zrealizowany od dnia podpisania Umowy
jednake nie pdniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umow ¢&Eowych

z Wykonawcami audytoéw, ktorzy zostanwylonieni w drodze przetargu nieograniczonego
nr 10/DPP/PN/2017. Szkolenie zostanie przeprowaglpanerenie Warszawy.

. Zamawiajcy zada wskazania w ofercie (FO) gzi zaméwienia, ktérej wykonanie wykonawca

zamierza powierzy podwykonawcom. Brak tych informacji w oferciedzie rozumiany jako
oswiadczenie Wykonawcy o wykonaniu catego przedmiatmowienia samodzielnie.

IV. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1 Wykonawcy wspolnie ubiegggy sk o udzielenie zamdwienia muszpetnid nastpujace wymogi:
1) wykonawcy wys¢pujacy wspolnie § obowizani do ustanowienia petnomocnika do:
a) reprezentowania ich w pegowaniu albo,
b) reprezentowania ich w pegbwaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego
zamoOwienia publicznego;
2) petnomocnictwo — w postaci oryginatu albo kopisw@adczonej za zgodié z oryginalem
przez notariusza - powinno dytozone wraz z ofegti zawiera takze wskazania:
a) przedmiotu zamowienia, ktérego dotyczy,
b) wszystkich wykonawcéw wspdlnie ubiegeych sé& o0 udzielenie zamodwienia,
wymienionych z nazwy wraz z oléleniem adresu i siedziby;
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3) petnomocnictwo musi kiyudzielone przez kalego z wykonawcow ubieggych s¢ wspolnie
0 udzielenie zamowienia i podpisane przez esgivawnion;

4) jezeli oferta wykonawcow wspOlnie ubiegaych s¢ o udzielenie zamdwienia zostanie
wybrana, Zamawiafy maze zadaé przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia
publicznego umowy regulagej wspotprae tych wykonawcow.

Przezosole uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w tym dopodpisania oferty, natg
rozumie€ osolg/osoby, ktorej/lych uprawnienie wykonawca obgainy jest udokumentowa
o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zbmych wraz z ofegt upowanienie musi by
dolaczone do oferty w formie oryginatu lub gg@adczonej notarialnie kopii.

V. WARUNKI UDZIAtU W POST EPOWANIU

1

. O udzielenie zamdéwienia mpabiega sie wylgcznie zaktady pracy chronionej oraz inni
wykonawcy, ktorych dziatalgé lub dziatalngé ich wyodebnionych organizacyjnie
jednostek, ktoredalg realizowaly zamdéwienie, obejmuje spoteczaawodow integracg
0s0b lzdgcych cztonkami grup spotecznie marginalizowanycimiegionych w art. 22 ust.
2 pkt 1-8 ustawy Prawo zamowipublicznych. Minimalny wsknaik zatrudnienia tych osob
nie mae by nizszy ni 30%.

. Wykonawca zobowdzany jest wykazaspetnianie, nie piej niz na dzié sktadania ofert,
nastpujacych warunkéw udziatu w pagiowaniu:
W zakresie warunku posiadania wiedzy swimdczenia: wykonawca wyka, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofejeskokres prowadzenia dziataléd jest krotszy
w tym okresie, nalg/cie wykonat co najmniej 3 ustugi polegeg na organizacji i przeprowadzeniu
szkolex dla co najmniej 20 oséb kde, przy czym organizacja obejmowaeznie co najmniej:
a) zapewnienie sali szkoleniowej,
b) wykonanie materiatow szkoleniowych dla uczeginik
¢) zapewnienie obstugi techniczno-logistycznej wydaia,
d) zapewnienie ustug cateringowych dla uczestnikéaez zapewnienie noclegu.

Uwaga!
Wykazane ustugi nie magby¢ ustugami wykonanymi przez inny podmiot, mausgtanowé

doswiadczenie wlasne wykonawcy sklagtzego ofer.
W przypadku wykonawcOw wspdlnie ubieg@jch sé 0 zamdwienie, przynajmniej jeden z nich musi
spetni& ten warunek udzialu w pegiowaniu samodzielnieistugi nie podlegas sumowaniu

VI. OPIS SPOSOBU SPORADZENIA OFERT

1

w

. Ofertg nalezy sporadzic w jednym egzemplarzu, na druku lub wedlug wzorgotedruku,
stanowsjcegozatgcznik nr 1 Ogtoszenia Formularz Ofertowy (FO),

- poprzez odpowiednie jego wypetnienie.

Trei¢ oferty musi odpowiadawymaganiom okrdonym w Ogtoszeniu.

Oferte nalezy sporadzi¢ w formie pisemne.

Oferta, w miejscu oki&onym przez Zamawiafego — musi by opatrzona podpisensoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zalecaapatrzenie podpisu piegzg imienrg).

Do oferty naley zahczy¢:

1) poswiadczony przez Wykonawcza zgodné z oryginatem aktualny odpis z vstawego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacjdeiatalngci gospodarczej;

2) poswiadczomn przez Wykonawe za zgodn& z oryginatem decygzjw sprawie przyznania
statusu zaktadu pracy chronionej lub zaktadu akbpein zawodowej, o ktérej mowa
w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitaayjvodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. poz. 22a&n. zm.3), lub innych dokumentow
potwierdzagcych status wykonawcy jako zakladu pracy chronidng potwierdzajcych
prowadzenie przez wykonawdub przez jego wyo@bniorg organizacyjnie jednosgk ktora
bedzie realizowata zaméwienie publiczne, dziataticobejmujcej spotecza i zawodovg
integracg 0sob ledacych czionkami grup spotecznie marginalizowanych,
oraz
oswiadczenie, stanowte zajcznik nr 4 do ogloszenia, potwierdzeg procentowy wskaik
zatrudnienia 0s6b nalgcych do jednej lub weicej kategorii, 0 ktérych mowa w art. 22 ust. 2
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VII.

ustawy pzp, zatrudnionych przez wykongwub jego wyodgbniors organizacyjnie jednosgk

ktora lzdzie realizowata zamdwienie;

3) dokument potwierdzagy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcyglieuprawnienie
osoby podpisuicej ofert do reprezentowania Wykonawcy nie wynika be&zednio z odpisu,

o ktorym mowa w ppkt 1, w postaci oryginatu albopkoposwiadczonej za zgodié

Z oryginatem przez notariusza;

4) na potrzeby oceny spetniania warunku udziatu wgpastaniu , o ktorym mowa w pkt V ppkt

2 Ogtoszenia:

a) wykaz ustug, spoggdzony na druku lub wedtug wzoru tego druku, stagoego Zadcznik
nr 3 do Ogtoszenia,

b) dokumenty potwierdzage,ze ustugi wymienione w Wykazie zostaty wykonane aate -
oryginaly lub kopie péwiadczone za zgodié z oryginatem przez Wykonawqosole
uprawniors).

6. W przypadku jeeli Wykonawca nie ztoy wraz z ofery wymaganych dokumentéw luwiadcze,
lub oferta lgdzie wymagata zigenia wyjgnien, Zamawiagcy wezwie do zigenia wymaganych
dokumentéw lub wyjgnien tylko tego wykonawe, ktérego oferta zostata najwsj oceniona.

7. Oferte nalery ztozy¢é w zamknétej kopercie, oznaczonej nazwVykonawcy, zaadresowanej do
Zamawiajcego ha jego adres do korespondencji i opisan&jmgsco:

,OFERTA dotyczca: Organizacja i przeprowadzanie szkolenia dlagdtow ds. ekonomii
spotecznej oraz ekspertéw ds. audytu, znak spré&8iyES/US/2018

Nie otwiera® przed dniem 07 marca 2018 r. godz. 11:00".
MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Miejsce skitadania ofert: Oferty naley ztozy¢ w siedzibie Zamawiagego w Recepcji w holu

gtébwnym — parter budynku A, ul. Nowogrodzka 1/318;513 Warszawa.

2. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 07 marca 2018 r. godz. 10:00.

VIII.

Termin i miejsce otwarcia ofert: w dniu 07 marca 2018 r. godz. 11:00, sala C wuhgtbwnym
Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.

OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje,nZ&aviapcy i Wykonawcy przekazuj
pisemnie, faksem lub drg@lektroniczr, z zastrzéeniem pkt 2.

2. Oferta wraz z wymaganymi dokumentami muby¢ ztozone w formie pisemnej.

3. Adres Zamawiajcego do korespondenciji, nr faksu oraz adres ezawilera pkt | Ogtoszenia.

4. W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanjedksem lub drog elektroniczi kazda ze
Stron, nazadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt ichzgtnania.

5. Wykonawca mee zwrOct sie do Zamawiajcego o wyjdnienie tréci Ogtoszenia. Zamawiggy
udzieli wyjanien nie p&niej niz na 1 dzié przed uptywem terminu sktadania ofert pod warumkie
ze wniosek o wyjgnienie tréci Ogtoszenia wplygt do Zamawiajcego nie péniej niz na 3 dni
przed uptywem terminu skladania ofert.

6. Tres¢ zapyta wraz z wyjdgnieniami Zamawiacy zamiéci na stronie internetowej Zamawjaggo
— http://www.mpips.gov.pl/bip/zamowienia-publiczne/.

. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajcy dokona oceny ofert na podstawie zeji zdefiniowanych kryteriow
i przypisanego im znaczenia (wagi).

2. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach ocekngdona w procentach zostanie przeliczona na
punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniagdy loferty niepodlegajce odrzuceniu.

Kryterium waga Maksymalna punktacja

1.Cena jednostkowa z VAT za przeszkolenie

jednej osoby niekorzystgjej z noclegu 25% 25
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2.Cena jednostkowa z VAT za przeszkolenie

jednej osoby korzystagej z noclegu 40% 40

3.Kawa podawana w czasie spaikzdzie
pochodzita ze ,sprawiedliwego handlu”( 10% 10
posada certyfikat Fair Trade lub rowncang)

4. Zlokalizowanie sali szkoleniowej i miejsc
noclegowych w tym samym obiekcie

RAZEM 100% 100

25% 25

3. Sposbb oceny ofert
1) Wszystkie obliczenia dokonywaneda z doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku.
2) Kryteria:
e Kryterium nr 1: Cena jednostkowa z VAT za przeszkolenie jednej wsob
niekorzystajcej z noclegyCo) — waga 25%.

Oferta z najniszz cem otrzyma w tym kryterium25 pkt. Zamawiajcy przyzna punkty
w kryterium nr 1 wedtug nagtujacego wzoru

Najnizsza cena jednostkowa z VAZa przeszkolenie jednej osoby niekorzygta)
z noclegu
G0 = s X 25
Cena jednostkowa z VATza przeszkolenie jednej osoby niekorzystej
Z nocleguw badanej ofercie

e Kryterium nr 2: Cena jednostkowa z VATa przeszkolenie jednej osoby korzystaj
z noclegu(Co) —waga 40%

Oferta z najniszz cemy otrzyma w tym kryterium40 pkt. Zamawiajcy przyzna punkty
w kryterium nr 2 wedlug nagtujacego wzoru

Najnizsza cena jednostkowa z VAT za przeszkolenie jedmsby korzystaicej
Z noclegu
G0 = e x 40
Cena jednostkowa z VAT za przeszkolenie jednej pshbrzystagcej z noclegu
w badanej ofercie

* Kryterium nr 3: Kawa podawana w czasie spatkaedzie pochodzita ze ,sprawiedliwego

handlu”( posada certyfikat Fair Trade lub rownamg — waga 10%

1) Zamawiagcy oceniggc kryterium ledzie brat pod uwagzadeklarowanie przez Wykonagvc
wykorzystania, do przygotowania przerwy kawowegadkosci kawy posiadajcej certyfikat
Fairtrade lub inny rownoway certyfikat, ktory potwierdzaze drobni producenci/rolnicy
otrzymali przynajmniej cenminimalrg zapewniajca zwrot kosztow produkcji i godziwe
wynagrodzenie, wyptacona zostata im roczna preraigtride lub réwnowana premia na
projekty rozwojowe wspierage spotecznie lokalrg. Zapewnionegodpowiednie warunki
socjalne zgodnie z Konwencjami ddizynarodowej Organizacji Pracy (ochrona praw
kobiet) przeciwstawianie @i ich dyskryminacji, zakaz pracy przymusowej
i niewykorzystywanie dzieci, wolié zrzeszania gj bezpieczastwo i ochrona zdrowia.

2) Ocena tego kryterium zostanie dokonana na podst@wiadczenia wykonawcy zimnego
w pkt 7 FO. W przypadku zadeklarowanigycia kawy oznakowanej certyfikatem Fairtrade
lub spehlniajcej wymagania réwnowaej zostanie przyznandO pkt, natomiast
w przypadku braku deklaracji lub zadeklarowanieejnkawy ni wymagana przez
Zamawiagcego, ofercie zostanie przyznahekt.
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* Kryterium nr 4: zlokalizowanie sali szkoleniowej i miejsc noclegmiv w tym samym
obiekcie— waga 25%

Ocena tego kryterium zostanie dokonana na podstwiadczenia wykonawcy z#mnego
w pkt 8 FO stanowgicego zadcznik nr 1 do Ogtoszenia. W przypadku zadeklaroeasaili
szkoleniowej i miejsc noclegowych w tym samym obiek zostanie przyznars pkt,
natomiast w przypadku braku deklaracji lub zaoferoi® sali szkoleniowej w innym
obiekcie anieli noclegi, ofercie zostanie przyznahekt.

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana ofertagkti@yska najwisz ocerg punktows jako sung
punktow w czterech ww. kryteriach.

5. W przypadku gdy dwie lub wtej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innghieriow oceny
ofert, Zamawiajcy wybierze ofekf z cen najnzsz

X. POPRAWIANIE OMYtEK RACHUNKOWYCH

Zamawiajcy zastrzega sobie poprawmytek pisarskich w ztamnej ofercie.
Xl. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Cere

oferty naley obliczy¢ zgodnie z instrukcjami zawartymi w pkt 3 w tabekh str. 2 FO.

W kolumnie nr 5 naley zsumowa wiersze 1-2 i wpisaw wierszu nr 3 sug) ktéra stanowi cenw zt
z VAT oferty. Cer te nalery powtorzy¢ powyzej tabeli, cyfrowo.

Xll. BADANIE OFERTY W ZAKRESIE RA ZACO NISKIEJ CENY

1. Zamawiajcy maze wezwa wykonawe do udzielenia wyjaien w sprawie ragco niskiej ceny
oferty oraz zlgenia dowoddw dotyezych elementéw oferty, mggych wplyw na wysok& ceny
w przypadku, gdy cena oferty jestsza o co najmniej 30% od wadtd zamowienia lulgredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztinych ofert.

2. Jereli Wykonawca nie udowodnize zaoferowana cena nie jestgeo niska w stosunku do
przedmiotu zamowienia, oferta zostanie odrzucona.

Xll. PRZED ZAWARCIEM UMOWY WYKONAWCA PRZEKA ZE ZAMAWIAJ ACEMU

1.

Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborzgo jeferty, niezwtocznie dostarczy
Zamawiagjcemu informacje o osobach przewidzianych do podmsamowy oraz pozostate,
niezkedne do zawarcia umowy dokumenty i daneefenie zostatly dajczone do oferty.

Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborzgo je@ferty, niezwtocznie dostarczy
Zamawiajcemu dokumenty potwierdzgie procentowy wskaik zatrudnienia oséb natgcych
do jednej lub wicej kategorii, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 ustazatrudnionych przez
wykonawe lub jego wyodgbniorg organizacyjnie jednosgk ktéra ledzie realizowata
zamowienie.

XIV. ZAMAWIAJ ACY ODRZUCI OFERTE W PRZYPADKU GDY:

1

2.
3.
4.

Jest niezgodna z wymaganiami ctomymi w Ogtoszeniu.

Zostala zlaona po wyznaczonym terminie lub/i w niedgavym miejscu.

Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w gpswaniu okrélonych w pkt V Ogloszenia.
Wykonawca nie udowodnize zaoferowana cena nie jestzgeo niska w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia.

XV. INFORMACJE DODATKOWE

1.

2.

3.

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do zmianysdreogtoszenia przed uptywem terminu
sktadania ofert.

O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej wykor@w zostan powiadomieni drog
elektronicz lub faksem oraz informacje te zosfamamieszczone na stronie internetowej
Zamawiagcego.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostathrana jako najkorzystniejsza dla danej
czesci zamdwienia uchyli siod zawarcia umowy, Zamawdgaly wybierze jako najkorzystniejgz
oferte kolejrg w rankingu punktowym bez przeprowadzania ponowriEgtania i oceny ofert.

. ZamoOwienie jest wspoffinansowane Zeodkéw Unii Europejskiej: Zintegrowany system

zapewnienia wysokiej jakoi ustug Grodkow Wsparcia Ekonomii Spotecznej (OWES), Rozwoj
ekonomii spotecznej Program Operacyjny Wiedza EdakRozwdj 2014-2020 (PO WER).
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XVI.

UNIEWA ZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajcy uniewani postpowanie, jeeli:

1.
2.

Nie zlozonozadnej oferty spetniagej warunki udziatu w pogpowaniu.

lloczyn cen jednostkowych i maksymalnej liczby &tnékdw okrélonych w SOPU — zatznik
nr 1 do umowy przewaszy kwot, ktora zamawiagcy zamierza przeznaozya sfinansowanie
zamoéwienia, chybae zamawiajcy maze zwikszy¢ te¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.
Wystypita istotna zmiana okolicz§oi powodugca,ze prowadzenie pogtowania lub wykonanie
zamodwienia nie ey w interesie publicznym, czego nie ma byto wczéniej przewidzig.
Postpowanie obarczone jest niepi?va do usungcia wady uniemaliwiajgca zawarcie
niepodlegajcej uniewanieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jakoaajpstniejsza odmoéwit podpisania umowy,
i nie byto maliwe wybrania oferty kolejnego Wykonawcy.

Zamawiajcy niezwtocznie po uniewaieniu postgpowania zamigi informacg na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej o niatieleniu zamowienia.

Wykaz zalgcznikow do niniejszego ogtoszenia:

Zafgcznik nr 1 — Formularz Ofertowy.

Zalgcznik nr 2 — Wz6r umowy wraz z aakznikami.

Zafgcznik nr 3 — Wykaz ustug.

Zalcznik nr 4 — Wzér éwiadczenia potwierdzagego procentowy wskaik zatrudnienia osob nagcych

do jednej lub wjcej kategorii, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 ugtazatrudnionych przez
wykonawe lub jego wyodgbniory organizacyjnie jednostk ktora ledzie realizowata
zamowienie.

Zatwierdzam:

Z upowanienia
Dyrektora Generalnego
Dyrektor
Biura Administracyjnego

[-1 Zbigniew kedzierski
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